
RA-MICRO März - Juni 2012 Frau Schimmang

auch im Internet unter www.rse-edv-systeme.de Tel.: 03723/6501-0

Bei Fragen für andere Seminare und kanzleiinterne Fax: 03723/6501-55

Schulungen rufen Sie uns bitte an. Mail:support@rse-edv-systeme.de

Alle Preise verstehen sich Netto zzgl. Mwst. www.rse-edv-systeme.de
Wegen Unter- und Überbelegung behalten wir uns die Absage der Termine vor.

Einsteigerseminar 9 - 13 Uhr Gebühren/Kosten 9 - 13 Uhr

► Aktenanlage (Suchen, Finden und Erg. Stammdaten) ► Vorschuss- und Endabrechnung erstellen

► Adressanlage (ges. Vertreter und Auswertung) ► Beachtung BGH Urteil 2300 VV RVG

► Übernahme Adressen in Textverarbeitung ► Zeithonorar

► Handhabung TV (Gebührenabrechnung) ► Abrechnung Honorarauslagen (z. B. Aktenversendungs-

► Wiedervorlagen eintragen und drucken pauschale)

Preise: 79,00 Euro p. P. 99,00 Euro p. P. Termine: 07.03.2012 Preise: 79,00 Euro p. P. 99,00 Euro p. P. Termine: 13.03.2012

04.04.2012 11.04.2012

02.05.2012 09.05.2012

Ort: Schulungsraum von RSE 06.06.2012 Ort: Schulungsraum von RSE 13.06.2012

Teilnehmer: Teilnehmer:

Unterschrift: Unterschrift:

Kanzleistempel: Kanzleistempel:

Buchhaltung 9 - 13 Uhr E-Workflow mit ra-micro 13 - 15 Uhr

► Anpassung/Erläuterung v. Kontenplan ► E-Postf. und A-Postf. Verwendung

► Buchungsmaske an Beispielen erklären ► Schnittstellen zu Gerichten und Versicherungen

► Umbuchungen, Korrektur oder Storno in der Praxis ► E-Team (Durchsagefunktion, Sofortnachricht, E-Nachricht,

► Hinweise zur Honorarauslagen-Besteuerung Telefonnotiz)

► offene Rechnungen über OP-Liste überwachen ► Einrichtung/Verwendungsmöglichkeiten E-Brief

Preise: 79,00 Euro p. P. 99,00 Euro p. P. Termine: 20.03.2012 Preise: 79,00 Euro p. P. 60,00 Euro p. P. Termine: 23.05.2012

25.04.2012

16.05.2012

Ort: Schulungsraum von RSE 20.06.2012 Ort: Schulungsraum von RSE

Teilnehmer: Teilnehmer:

Unterschrift: Unterschrift:

Kanzleistempel: Kanzleistempel:

http://www.rse-edv-systeme.de/

